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[Tporoxon Ne 2 ot 12.02.2020 r

IIpaBuaa
npueMa BOCIHTAHHUKOB HA 00y4yeHHe
no o6pa3zoBaTebHBIM NPOrpaMMaM J0LIKOJbHOI0 00pa3oBaHus

1. O0mue moJI0KeHust

1.1. Hacrosimue IlpaBuia mnpueMa BOCIHUTAHHUKOB Ha OOydYeHHE 10

oOpa3oBaTebHBIM TMpOrpaMMmaM JOIIKOJbHOTO oOpa3zoBanus (manee - IlpaBuia)
IPUHSTHI B COOTBETCTBUU C:

OenepanibHbiM 3aKk0HOM OT 29.12.2012r. Ne 273 — ®3 «O6 obpazoBaHHU B
Poccuiickoit @enepanumn» (¢ NOCIEIYIOIIMMU U3MEHEHUSIMU U 10IIOJIHEHUSAMY;
®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 25 urosst 2002 r. Nel15-@3 «O npaBoBOM MOJIOKEHUU
WHOCTpaHHBIX rpaxkaaH B Poccuiickoit ®enepauumny»

[Topsimkom mpuema Ha oOydeHue 10 0OOpa30BaTENbHBIM  I[IPOrpaMMaM
JOIIKOJIBHOTO  Oo0pa3oBaHMs, yTBEPXKIEHHOro  IpHUKa3zoM MuHucrepcrsa
obpaszoBanusi W Hayku Poccuiickoit ®Denepanym ot 08.04.2014r. Ne 293 (c
MOCJIEe I FOIMMH U3MEHEHUSIMU U JTOTIOJTHEHUSIMH );

[TucemoM MunucTepcTBa npocBemenus Poccuiickoit @enepauuu ot 30.05.2019r
NoTC-1334- 03 «O nampasnennn uHpopmanumn» (Mupopmanus o6 opraHuzanuu
yueta JeTel, MOJyIeXalX OOy4eHHI0 Mo o0pa3oBaTelIbHBIM Iporpammam
JIOIIKOJILHOTO 00pa3oBaHus)

CaHUTapHO-3MUIEMUOIOTMYECKUMHU TPeOOBAaHUSIMU K YCTPOUCTBY, COAEPKAHUIO U
OpraHu3allid peXuma pabdoThl JOUIKOJBHBIX 00pa3oBaTeNbHBIX OpraHu3aluii,
YTBEPXKIAEHHBIMU IIOCTaHOBJIEHHEM [JIaBHOTO TIOCYJapCTBEHHOI'O CAHUTApHOI'O
Bpaua P® or 15.05.2013 Ne 26 CanlluH 2.4.1.3049-13 (c nocnemyroommmu
U3MEHEHUSIMH U JIOTIOJIHEHUSIMHU );

[Topyuenuem IlpaButennsctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 16.07.2013r. npotokoin
Ne  OI-I18-157mp. «O pexkomMeHIaNMsAX IO TOPSIAKY KOMIUIEKTOBaHUS
00pa3zoBaTeIbHbBIX YUPEXKICHUMH, peanu3yoImx OCHOBHYIO
o01ieo0pazoBaTeapbHyl0 MPOrpaMMy JOLIKOJIBHOIO OO0pa30BaHMS» U HMHBIMU
3aKoHO/aTeabHbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepaunu, KemepoBckoit obnacty,
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIeHHUSI.




· Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Гурьевского муниципального района от 19.06.2019г. №525;

· Постановлением администрации Гурьевского муниципального района «О закреплении дошкольных образовательных организаций за территориями Гурьевского муниципального района»;

· Уставом муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида  №12 «Ладушки» города Салаира».


1.2. Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида  №12 «Ладушки» города Салаира». (далее - ДОО), осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования.
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в т. ч. из числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293, и настоящими Правилами.

1.4. Правила обеспечивают прием в ДОО всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.

Правила обеспечивают также прием в ДОО граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена ДОО.

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

1.5. В приёме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, в этом случае родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в органы, осуществляющие управление в сфере образования.
2. Организация правила приема в ДОО
2.1. Прием детей в ДОО осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест
2.2. Документы о приеме подаются в ДОО в рамках реализации муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – услуга), которая включает следующие административные процедуры: 
· прием и регистрация заявления о постановке на учет, зачислении  ребенка в ДОО; 

· рассмотрение заявления о  постановке на учет, зачислении  ребенка в ДОО; 

· принятие решения о  постановке на учет, зачислении  ребенка в ДОО (об отказе в   постановке на учет, зачислении  ребенка в ДОО и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги.

2.3. 
В части приема заявления и постановки на учет имеется возможность получения услугу в МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Гурьевском муниципальном районе», на Едином портале государственных  услуг http://www.gosuslugi.ru/, на сайте «Личный кабинет» https://www.cabinet.ruobr.ru. 
2.4. 
Постановка детей на учет в ДОО осуществляется через информационную систему, автоматизирующую деятельность дошкольных образовательных учреждений АИС «ДОУ», обеспечивающую реализацию услуги.

2.5. 
При личном обращении заявителя в ДОО родители (законные представители) предъявляют следующие документы (оригиналы), необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги (иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.):

- заявление родителя (законного представителя) ребенка (приложения №№ 1,2,); 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для родителей (законных представителей) детей, проживающих на закрепленной территории);

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства); 

- рекомендации  территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (для принятия детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования  с согласия родителей (законных представителей);

- медицинское заключение для детей, впервые поступающих в ДОО.
2.6.
 Заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОО содержит следующую информацию (Приложение 1):
- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя;
- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии), 
- дата рождения, 
- адрес регистрации и фактического проживания ребенка;
- желаемая дата зачисления в ДОО.
2.7. 
Регистрация заявления о предоставлении услуги осуществляется в течение 15 минут. Журнал регистрации заявления ведется  на бумажном носителе.
2.8. 
Получение результата о предоставлении услуги не позднее 3 дней со дня представления заявления.

2.9.
Для подтверждения преимущественного (льготного) права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ДОО (при наличии льгот) родитель (законный представитель) имеет право предоставить документы, подтверждающие преимущественное (льготное) право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка.
2.10.
При непредставлении указанных документов ребенок ставится на учет на общих основаниях.
2.11. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в ДОО:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

- дети прокуроров;

- дети судей;

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

- дети других категорий граждан, имеющих право на предоставление места во внеочередном порядке в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами.

2.12. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в ДОО.
- дети из многодетных семей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

- дети сотрудников полиции;

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

- дети других категорий граждан, имеющих право на предоставление места в учреждении в первоочередном порядке в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами.

2.13.
Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ДОО) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.14.
Количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

2.15.
Формирование списков воспитанников нового приема производится из числа детей, стоящих на очереди в электронной базе данных АИС (ДОУ) в сроки с 01 июня по 30 июня ежегодно.

2.16.
ДОО знакомит родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, Постановлением администрации Гурьевского муниципального района «О закреплении дошкольных образовательных организаций за территориями Гурьевского муниципального района».

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде и на официальном сайте ДОО в сети Интернет http://ladushki12.ucoz.ru/. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в ДОО и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.17. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
 2.18. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
б) дата и место рождения ребенка; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
Примерная форма заявления размещена на информационном стенде и на официальном сайте    ДОО в сети Интернет (Приложение №1).
   2.19. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
   2.20. Для приёма в ДОО:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка;
в) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вмести с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОО на время обучения ребенка.
2.21. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии
2.22. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
2.23.
Заявление о приеме в ДОО и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем ДОО в журнале регистрации заявлений о приеме в ДОО. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ДОО, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя ДОО и печатью ДОО.

2.24.
Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. 

Место в ДОО ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

2.25. После приема документов, заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 
2.26. В течение трёх рабочих дней после заключения договора заведующий ДОО издаёт приказ о приёме ребёнка в ДОО (далее - распорядительный акт). Распорядительный акт в трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде ДОО. На официальном сайте ДОО в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 
2.27. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. 
2.28. На каждого ребёнка, зачисленного в, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. При выбытии, переводе личное дело выдается родителю (законному представителю) под роспись.
Приложение №1

Заведующему МАДОУ 
«Детский сад № 12 «Ладушки» Л.Л. Васькиной

                                                               от _____________________________________________

Контактные телефоны____________________________
Заявление о постановке на учет ребёнка в МАДОУ «Детский сад № 12 «Ладушки»

Прошу поставить на учет для зачисления в МАДОУ «Детский сад № 12 «Ладушки» моего ребенка_______________________________________________________________________(ФИО полностью)

Дата рождения «______» _________________ 20 ______ г

Место рождения ребенка________________________________________________________

Адрес регистрации ребенка _____________________________________________________
Адрес фактического места  жительства  ребенка  __________________________________

_____________________________________________________________________________

Желаемая дата зачисления в ДОО «_____» ___________________ 20 _____ г

Своей подписью заверяю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, необходимых для образовательных отношений, в соответствии с действующим законодательством.   
______________________
_____________ 

Дата подачи заявления «______» _________________ 20 ___ г
Подпись заявителя ______________ /_______________________________________

Приложение № 2

	Регистрационный номер _________
	Заведующему МАДОУ 

«Детский сад № 12 «Ладушки»

Васькиной Людмиле Леонидовне
родителя (законного представителя)

______________________________

(ФИО полностью)
_____________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка __________________________________________________,
                                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

дата рождения:   «_____» ______________  __________ г.р.,

                                              (число, месяц, год рождения ребенка)

место рождения ребенка: __________________________________________, проживающего по адресу___________________________________________________________________________
в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 12 «Ладушки» города Салаира
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (законный представитель)

__________________________________________________________________________;  
(ФИО)

Адрес места жительства:___________________________________________________________;

Контактный телефон:______________________________________________________________.
Отец (законный представитель): ________________________________________________________________________________;
(ФИО)

Адрес места жительства:___________________________________________________________;

Контактный телефон:______________________________________________________________.
Выбираю язык образования _________________,  родной язык из числа народов Российской Федерации _______________________________________________________.
Ознакомлен(а) со следующими документами:

- устав ДОО;

- лицензия на осуществление образовательной деятельности;

- основная образовательная программа дошкольного образования ДОО;

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

 
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                         подпись                                ФИО
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                          подпись                               ФИО

Своей подписью заверяю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, необходимых для образовательных отношений, в соответствии с действующим законодательством.   
        
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                  подпись                                         ФИО

	Регистрационный номер _________
	Заведующему МАДОУ 

«Детский сад № 12 «Ладушки»

Васькиной Людмиле Леонидовне
родителя (законного представителя)

______________________________

(ФИО полностью)
_____________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка __________________________________________________,
                                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

дата рождения:   «_____» ______________  __________ г.р.,

                                              (число, месяц, год рождения ребенка)

место рождения ребенка: __________________________________________, проживающего по адресу___________________________________________________________________________
в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошкольного образования в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №12 «Ладушки» города Салаира» в группу ____________________________

(общеразвивающей, комбинированной) направленности из __________________________________________

_______________________________________________________________________________________
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (законный представитель)

__________________________________________________________________________;  
(ФИО)

Адрес места жительства:___________________________________________________________;

Контактный телефон:______________________________________________________________.
Отец (законный представитель): ________________________________________________________________________________;
(ФИО)

Адрес места жительства:___________________________________________________________;

Контактный телефон:______________________________________________________________.
Выбираю язык образования _________________,  родной язык из числа народов Российской Федерации _______________________________________________________.
Ознакомлен(а) со следующими документами:

- устав ДОО;

- лицензия на осуществление образовательной деятельности;

- основная образовательная программа дошкольного образования ДОО;

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

 
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                         подпись                                ФИО
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                          подпись                               ФИО

Своей подписью заверяю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, необходимых для образовательных отношений, в соответствии с действующим законодательством.   
        
«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                  подпись                                         ФИО

«___»_________ 20___ года                                                 _____________ /______________________/

                                                                                                                  подпись                                         ФИО

Расписка

о получении документов от родителей (законных представителей) 
воспитанника МАДОУ «Детский сад №12  «Ладушки»
Дана _________________________________________________________________________

заявление о приеме ребёнка в МАДОУ «Детский сад № 12 «Ладушки» принято и зарегистрировано в Журнале приёма заявлений за № ______ от ________________20_____г.

К заявлению приложены следующие документы (нужное отметить V):

	1.
	Свидетельство о рождении
	

	2.
	Медицинское заключение (для впервые поступающих)
	

	3.
	Свидетельство о регистрации по месту жительства (для проживающих на закрепленной территории) 

	

	4.


	Другие документы, предъявленные заявителем по желанию
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата сдачи документов _______ __________________________ 20 ____ г

Документы принял                                   _______________/ Л.Л. Васькина                                                                 
Приложение № 4
Документ, содержащий мотивированный отказ 

о постановке на учет  ребенка в ДОО
Уважаемый(ая) __________________________________________________________________!

Уведомляем Вас о том, что в связи_____________________________________
и на основании_____________________________________________________

в постановке на учет   Вашего ребенка _________________________________
__________________________________________________________________

                                                                                     (ФИО ребенка)
отказано.

Заведующий  МАДОУ                                      ______________  /  Л.Л. Васькина
«Детский сад №12 «Ладушки»                                    подпись
Приложение № 5
Документ, содержащий мотивированный отказ 

о зачислении ребенка в ДОО
Уважаемый(ая) __________________________________________________________________!

Уведомляем Вас о том, что в связи_____________________________________
и на основании_____________________________________________________

зачислении   Вашего ребенка _________________________________________
__________________________________________________________________

                                                                                     (ФИО ребенка)
отказано.

Заведующий  МАДОУ                                      ______________  /  Л.Л. Васькина
«Детский сад №12 «Ладушки»                                    подпись
